INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1.

nazwe jednostki

Gmina Brzostek

1.2

siedzibe jednostki

Brzostek

1.3.

adres jednostki

ul. Rynek 1; 39-230 Brzostek

1.4.

podstawowy przedmiot dzialainosci jednostki

Gmina jako wspélnota samorzadowa wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym i na wlasna odpowiedzialnosc.
Gmina posiada osobowos¢ prawna. Do zakresu dzialania gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu
lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotdéw. Zadania gminy okreslone zostaly w art. 7 ustawy o
samorzadzie gminnym. Zgodnie z art. 7 cyt. wyzej ustawy zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspélnoty nalezy do
zadan wlasnych gminy. Ustawy moga naklada¢ na gmine obowigzek wykonywania zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia wybordw powszechnych oraz
referendoéw. Zadania z zakresu administracji rzadowej gmina moze wykonywac rowniez na podstawie porozumienia z
organizacjami tej administracji. Gmina moze wykonywac zadania z zakresu wiasciwoéci powiatu oraz zadania z
zakresu whadciwosci wojewddztwa na podstawie porozumieni z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

Jednostki o$wiatowe dzialajace na terenie Gminy Brzostek realizuja cele i zadania okreslone w ustawie o systemie
oswiaty oraz uwzgledniajace program wychowawczy i program profilaktyki, a w szczegdlnosci: zapewnia bezplatng
nauke w zakresie ramowych planéw nauczania okreslonych w odrebnych przepisach, rea]izuje program nauczania w
zakresie podstawy programowej okreslonej w odr¢bnych przeplsach sprawuje opieke nad uczniami z uwzglednieniem
zasad bezpleczenstwa i promocji zdrowia, zapewnia rozwoj osobowosci dziecka, zgodnie z oczekiwaniami rodzicow,
ksztaltuje poczucie tozsamosci regionalnej i narodowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem ksztaltowania postaw
obywatelskich do zycia w pafistwie demokratycznym, sprzyja rozwojowi kultury i sprawnosci fizycznej, uprawianiu
sportéw i turystyki oraz innych form wypoczynku, organizuje uczniom szkoly, ich rodzicom oraz nauczycielom pomoc
psychologiczno-pedagogiczng na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach. Natomiast celem dzialalnosci
osrodka pomocy spolecznej jest pomoc osobom i rodzinom w przezwyciezaniu trudnych sytuacji zyciowych, ktoérych
nie s one w stanie pokonaé¢ wykorzystujac wilasne srodki, mozliwosci i uprawnienia, a takze zapobieganie
powstawaniu takich sytuacji oraz wspieranie oséb i rodzin w wysitkach zmierzajacych do zaspokojenia niezbednych
potrzeb zyciowych, ich usamodzielnienia i integracji ze $rodowiskiem. Osrodek Pomocy Spolecznej zadania statutowe
realizuje w szczegblnosci poprzez przyznawanie i wyplacanie przewidzianych ustawa $wiadczen, prace socjalng
rozumiang jako dzialalno$¢ zawodows majaca na celu udzielanie pomocy osobom i rodzinom we wzmocnieniu lub
odzyskaniu zdolnosci do funkcjonowania w spoleczenstwie oraz tworzenie warunkdéw sprzyjajacych temu celowi,
prowadzenie i rozwijanie niezbednej infrastruktury socjalnej, analize i oceng zjawisk rodzgcych zapotrzebowanie na
$wiadczenia z pomocy spolecznej, realizacje zadan wynikajacych z rozeznanych potrzeb spotecznych, rozwijanie
innych form pomocy spolecznej i samopomocy w ramach zidentyfikowanych potrzeb.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021 r. - 31.12.2021 r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Sprawozdanie finansowe obejmuje dane podleglych jednostek.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywdw (takze amortyzacji)

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ INNE PRZYJETE ZASADY EWIDENCJI

I Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

KSIEGI RACHUNKOWE
3. Ksiegi rachunkowe otwiera sie :

1) na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,
2) na dzien rozpoczecia dzialalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki o charakterze




majgtkowym lub finansowym,

3) na dzien zmiany formy prawnej jednostki,

4) na dzien pofgczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych powstanie nowej jednostki (jednostek).

4. Ksiegi rachunkowe zamyka sig:

1) na dzien konczacy rok obrotowy,

2) na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki,

3) na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,

4) w jednostce przejmowanej na dzien polaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez inng

jednostke,

5) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu lub

polgczenia powstaje nowa jednostka,

6) na dzien poprzedzajgcy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji,

5. Ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksiag rachunkowych jednostki dokonuje sie w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za rok obrotowy.

6. Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

7. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

8. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z nimi uwaza si¢ odpowiednio
zasoby informacyjne rachunkowogéci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych lub bazy
danych, Warunkiem utrzymywania zasobéw informacyjnych systemu rachunkowosci w w/w formie jest posiadanie
przez jednostke oprogramowania umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy no$nik
danych.

9. W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i
obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Dla zapewnienia wspdtmiernosci przychoddw i zwiagzanych z nimi kosztow do aktywdw lub pasywow danego
okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przyszlych okresdow oraz przypadajace na ten
okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaly poniesione.

10. Kazda jednostka organizacyjna gminy prowadzi ksiegi rachunkowe. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
kierownik jednostki wskaze w zakladowym planie kont.

11. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Brzostku prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miejskiego w Brzostku
przy ul. Rynek 1. Z kolei Centrum Uslug Wspélnych w Brzostku jest jednostka organizacyjng gminy zalozona na
podstawie Uchwaly nr XXIII/161/16 Rady Miejskicj w Brzostku z dnia 16.11.2016 roku, ktorej przedmiotem
dziatalnosci jest prowadzenie wspolnej obstugi z zakresu rachunkowosci i gospodarki finansowej szkd!, przedszkoli w
gminie Brzostek oraz Ogrodka Sportu i Rekreacji w Brzostku. Centrum Ustug Wspdlnych w Brzostku prowadzi swoja
dzialalnosé w formie jednostki budzetowej. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Centrum Ustug Wspdinych
w Brzostku przy ul. Rynek 1. Natomiast ksiegi rachunkowe Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Brzostku prowadzone sg w siedzibie przy ul. Mariana Nalecza Mystowskiego 7.

12. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktére tworza:

1) dziennik,

2) ksigge giéwna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi giéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

5) wykaz skladnikow aktywow i pasywdéw (inwentarz).

13. Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa (pelng Iub skrécona) jednostki, ktérej dotycza (kazdy wydruk komputerowy), nazwa
danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania, 2) wyraZnie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

14, Ksicgi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco.

1) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan

rzeczywisty.

2) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono cigglosé zapisoéw
oraz bezbledno$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

3) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
zapisOw, standw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegolnosei :

- ndokumentowanie zapisdw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych,

- zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych

umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujgcych jednostke sprawozdafh finansowych i innych, sprawozdan, w tym
deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

- przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola kompletnosci zbioréw
systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

- zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowang technikg,




na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i

zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

4) Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezaco, jezeli:

- pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujacych jednostke

sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,
- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegodlne okresy sprawozdawcze,
nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie, o ktérym mowa w pkt 1,

- ujecie wplat i wyplat gotéwka, czekami i wekslami obcymi nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaly
dokonane.

DOWODY KSIEGOWE

15. Podstawsg zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej,
zwane "dowodami Zrédtowymi", a w szczegdlnoscei :

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

16. Podstawa zapisdw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisdéw zbioru dowoddéw Zrédlowych, ktore musza by¢ w dowodzie
zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania Zewngtrznego obecego dowodu Zrédiowego,

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.

17. Zezwala si¢, w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
Zrédlowych, na udokumentowanie operacji gospodarczych (za wyjatkiem operacji gospodarczych, ktorych
przedmiotem s3 zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i uslug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci) na
stosowanie ksiggowych dowoddéw zastepczych. Zobowiazuje sig wszystkie jednostki organizacyjne gminy do
okreslenia w przepisach wewnetrznych wykazu stosowanych przez jednostke dowodéw zastepczych.

18. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowodami Zrédlowymi uwaza sie
zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen lacznosci,
komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz
w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow zostana speinione co najmniej nastepujace
warunki:

1) uzyskajg one trwale czytelng postaé zgodna z trescia odpowiednich dowodéw ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie zZrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich

wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnos$nych danych oraz kompletnosei i
identycznosci zapisow,

4) dane Zrédlowe w miejscu ich powstania sa odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajacy ich niezmienno$é, przez
okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw ksiegowych.

19. Dowod ksiggowy powinien zawierac co najmniej :

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;j,

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skladniki aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesiaca oraz sposobu uj¢cia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

20. Dowéd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na walute polska wedlug
kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie
bezposrednio na dowodzie, '

21. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o
rachunkowosci, oraz wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksi¢gowych
wymazywania i przerobek.

22. Bledy w dowodach Zrodlowych zewnetrznych obcych i wilasnych mozna korygowaé jedynie przez wyslanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze
inne przepisy stanowig inacze;j.

23. Biedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosei skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie mozZna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. W razie ujawnienia bledéw po zamknieciu
miesigca lub prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, dozwolone s tylko korekty dokonane przez
wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko yjemnymi.




24, Jezeli jedna operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowdd lub wigeej niz jeden egzemplarz dowodu, kierownik
jednostki kazdorazowo wskazuje, ktéry dowadd lub jego egzemplarz bedzie podstawa do dokonania zapisu dokonujac
odpowiedniej akceptacji.

25. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na
pozniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac
wlasciwe procedury i srodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

26. Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli rézni sig ona od daty dokonania operacii,

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaé pisemne objasnienia tresci skrotéw lub
kodow,

4) kwotg i datg zapisu,

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

27. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposéb zapewniajacy ich trwalos$¢, przez czas nie
krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

H Zakres ksiag rachunkowych

DZIENNIK

1. Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu
na technikg¢ prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik powinien umozliwiaé¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gidwne;j.

2. Zapisy w dzienniku muszg byé kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob ciagly. Sposob
dokonywania zapisbw w dzienniku powinien umozliwiaé ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

3. Jezeli stosuje si¢ dzienniki czgsciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy sporzadzi¢ zestawienie
obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy.

4. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiggowy powinien posiada¢ automatycznie
padany numer pozycji, pod kidra zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

KSIEGA GLOWNA

5. Konta ksiggi glowne) zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi glownej
obowiazuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwdjnego
zapisu.

6. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje si¢ w kolejnoscei chronologiczne;j.

KSIEGI POMOCNICZE

7. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdlowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi
glownej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi glownej.

8. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

1) $rodkéw trwalych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych tub umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, w formie imienne ewidencji wynagrodzen pracownikow zapewniajacej uzyskanie
informacii, z calego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegéltowoscig niezbedng do celéw
podatkowych),

5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscia niezbedna do wyceny skladnikow aktywow i do
celéw podatkowych),

6) kosztdw i istotnych dla jednostki skfadnikéw aktywow,

7) operacji gotdwkowych - w przypadku prowadzenia kasy,

8) zadan finansowanych ze §rodkéw unijnych.

ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD

9. Na podstawie zapiséw na kontach ksi¢gi gldwnej sporzadza sig na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na koniec miesiaca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku




obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotdw dziennikow
czesciowych.

10. Co najmniej na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skiadnikdéw aktywow.

WYKAZ SKEADNIKOW AKTYWOW 1 PASYWOW ( INWENTARZ )

11. Role inwentarza /wykaz skladnikéw aktywoéw i pasywow/ spelnia zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej
oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzone na dziefi zamkniecia ksigg rachunkowych. Skladniki
aktywow i pasywow wycenia si¢ w inwentarzu wedlug zasad okreslonych w niniejszym zalgczniku.

111 Zakladowe plany kont

1. Podstawa do opracowania zakladowych plandéw kont dla wszystkich jednostek podleglych gminie jest wykaz kont
podany w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z 3lutego 2020 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

2. Kazda jednostka organizacyjna gminy zobowiazana jest dostosowac wlasne zakladowe plany kont do przepisow i
planéw kont ustalonych wyzej wymienionym rozporzadzeniem.

3. Zakladowe plany kont powinny by¢ tak skonstruowane aby byly zgodne z zasadami rachunkowosci przyjetymi w
gminie. W przypadku gdyby jednostka chciata przyjaé zapisy, ktére nie wystepuja w ustalonych zasadach nalezy
najpierw zglosi¢ zmiane do Zarzadzenia ustalajacego zasady rachunkowos$ci w gminie.

4. Zakiadowe plany kont jednostek organizacyjnych gminy zawieraja:

1) wykazy kont syntetycznych obowiazujacych w danej jednostce,

2) zasady tworzenia kont analitycznych,

3) wykazu ksiag rachunkowych (zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych)

4) opisanie sposobu prowadzenia ksiag pomocniczych (np. ewidencji §rodkéw trwatych, wynagrodzen, rozrachunkéw)
5) opisania systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

6) opisania systemu zabezpieczen i ochrony danych i zbiordw,

5. Kazda jednostka organizacyjna zobowiazana jest do ujecia w wewnetrznych dokumentach uregulowan w zakresie:
1) obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych,

2) zasad i termindw inwentaryzacji,

3) gospodarki kasowej (w przypadku prowadzenia kasy),

4) ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania,

5) gospodarki magazynowej,

6) wykonywania kontroli gospodarowania srodkami publicznymi,

7) obowiazkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci poszezegdlnych pracownikow.

1V Metody wyceny aktywdéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad:

Sposob wyceny
Skladniki aktywow i pasywow Przychod Rozchéd
1 2 3
1. Srodki trwale i wartogci - nabyte z wlasnych srodkéw - w | - wedlug wartosci ewidencyjnej
niematerialne i prawne cenie nabycia lub cenie zakupu, |pomniejszonej o odpisy

jesli koszty zakupu nie stanowia | umorzeniowe (amortyzacyjne)

istotnej wartosci, . o
- wedlug wartosci ewidencyjnej

- w przypadku wytworzenia we | pomniejszonej o odpisy
wlasnym zakresie — wedlug umorzeniowe (amortyzacyjne)

kosztéw wytworzenia, L o
- wedlug wartosci ewidencyjnej

- w przypadku ujawnienia w | pomniejszonej o odpisy
trakcie inwentaryzacji — wedlug | umorzeniowe (amortyzacyjne)
posiadanych  dokumentow  z
uwzglednieniem zuzycia, a przy |- wedlug wartosci ewidencyjnej
ich braku w kwocie za jaka dany | pomniejszonej o odpisy




§rodek  trwaly
wymieniony =~ w
transakcji rynkowe;j.

moglby  by¢é
warunkach

umorzeniowe (amortyzacyjne)

- wedlug wartodci okreslonej w
decyzji, pomnigjszone o odpisy
- w przypadku spadku lub umorzeniowe (amortyzacyjne)
darowizny - wedlug wartosci
godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartodci okreélonej w
umowie o przekazaniu

- stanowiace wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na  podstawie
decyzji wlasciwego organu - w
wartosci okreslonej w tej decyzji

Pozostate $rodki trwale i
wartosci niematerialne i prawne

- nabyte z wlasnych §rodkow - w | -
cenie nabycia (cenie zakupu ),

wedlug cen nabycia

- wytworzone we wlasnym
zakresie wedlug kosztéw
wytworzenia

wedhug kosztéw wytworzenia

Grunty

- wedtug cen nabycia - wedlug wartosci ksiggowej

Inwestycje krotkoterminowe

- wedtug cen nabycia - wedlug cen  nabycia
pomniejszone o odpisy pomniejszone 0 odpisy
umorzeniowe lub z tytulu trwalej | umorzeniowe

utraty wartosci

Rzeczowe skladniki aktywow
obrotowych

- wedhug cen nabycia - wedhug cen nabycia

Naleznosci i udzielone pozyczki

W kwocie wymagalnej zaplaty:

- Odsetki od naleznoéci uyjmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, oraz pod datg ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu,

- Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdZniej
niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,

- Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o
odpisy aktualizujace jej wartoéé zgodnie z zasadami, ktére
okreslone zostaly w Zalaczniku nr 7 do niniejszego Zarzadzenia
Burmistrza,

- Odpisy dokonywane sa, w zaleznosci od charakteru naleznosci, w
cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych.

Srodki pieni¢zne w gotéwce i na
rachunkach bankowych

wedhug wartosci nominalnej

Fundusze wlasne

- wedlug wartosci nominalnej




9. Zobowigzania w kwocie wymagalnej zaplaty

- Odsetki od zobowigzan wymagalnych ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, oraz pod datg ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

- Zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
pozniej niz na koniec kwartatlu, wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu
$redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,

- Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i
dhugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowiazan z tytulu poreczen
i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sa
wedlug zasad zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbélowego sposobu
ustalania wartoéci zobowigzan zaliczanych do panstwowego
dhugu publicznego, dilugu Skarbu Panstwa oraz wartoéé
zobowigzan z tytulu poreczeh i gwarancji ( Dz. U Nr 57, poz.
366).

10. Udzialy, akcje ( w tym w|Wedlug cen nabycia
jednostkach
podporzadkowanych)

11. Srodki trwate w budowie W wysokosci ogohu kosztow bezposrednio zwigzanych z nabyciem
lub wytworzeniem srodka trwalego, w szczegdlnosei:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z
budowg (oplaty notarialne, sadowe itp.)

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci
geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze
sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy

- zalozenia stref ochronnych i zieleni

- mnadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz
akcyzowy,

- koszt ocbshugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich
sfinansowania,

odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do

zakonczenia budowy.

12. Odsetki od kredytéw Wedlug wartoéci nominalnej

13, Zapasy ( materialy) Wedlug cen zakupu

V Zasady umarzania i amortyzowania $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja
$rodki trwale
pozostale srodki trwale
inwestycje (srodki trwate w budowie)
Srodki trwale to zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z
nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki, w tym stanowigce whasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w
szczegblnosci:
nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace
odrebng wlasnoscia lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do
lokalu uzytkowego,
maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcych $rodkach trwalych,
inwentarz zywy,




- stanowigce wlasnosé:

-jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Brzostek

-Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
3. Na dzien bilansowy §rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktoérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpisdéw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
4. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale - na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
- pozostale srodki trwate - na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale”.
5. Podstawowe érodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i
wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pdZniejszymi zmianami).
6. Pozostale srodki trwate to §rodki trwale, ktdre finansuje si¢ ze srodkoéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane s ze §rodkdw na inwestycje).
7. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyj¢cia do uzywania, umarza si¢ rowniez (bez wzgledu na
wartosc):
- ksigzki i inne opracowania zakupione na potrzeby biura Urzedu Miejskiego
- $rodki dydaktyczne,
- odziez i umundurowanie,
- meble i dywany,
- inwentarz zywy,
9. Pozostale $rodki trwale ujmuje si¢ je w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”
i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i energii”
10. Dla pozostalych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktérych warto$é
jest nizsza niz 10.000 2t i rdwna lub wyzsza niz 350 2z}, prowadzi si¢ ksiegi inwentarzowe. Pozostate Srodki trwale oraz
wartodci niematerialne i prawne o wartodci ponizej 350 zt w Urzedzie Miejskim w Brzostku oraz Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzostku i ponizej 500 z# w jednostkach obstugiwanych przez Centrum Ushug
Wspolnych w Brzostku podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej.
11. Bez wzgledu na wartos¢ - ksiggi inwentarzowe prowadzi sie rowniez dla nastgpujacych pozostalych srodkow
trwatych:
- meble,
- sprzet komputerowy,
- drukarki,
- monitory,
- sprzet audiowizualny,
- kamery,
- aparaty fotograficzne,
- maszyny do liczenia i kalkulatory,
- odkurzacze
- aparaty telefoniczne i inny sprzgt facznosciowy
12. Nie umarza si¢ gruntéw i dobr kultury.
13. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje), a odpisy umorzeniowo -amortyzacyjne
ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
14. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dia oséb prawnych (powyzej 10.000 zl) podlegajg umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreélonymi w przepisach o
podatku dochodowym od o0séb prawnych (zalgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 1, tj. Dz. U. 22017 r., poz.
2343 z podzniejszymi zmianami). Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych umarzaja i
amortyzujg Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres calego roku. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.
15. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposaZenie
nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w stawie o podatku dochodowym dla oséb
prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania. Umorzenie to uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 | Zuzycie
materialow i energii”.
16. Ewidencja szczegblowa dla wartodci niematerialnych i prawnych ujmowanych lgcznie na jednym koncie 020
»Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych i
prawnych. W tym celu zaklada si¢ konto analityczne 020 - ,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”
odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania.
17. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia $rodka
trwatego do uzywania do kofica tego miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig




poczatkowa, lub w ktorym srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie.

18. W jednostce przyj¢to metode liniowa amortyzacji dla wszystkich srodkow trwalych.

19. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie wylgcznie na
podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow
trwalych.

20. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie bedzie podlegata aktualizacji.

V1 Pozostale ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji

1. Ponoszone koszty dziatalnosci podstawowej ujmowane sg na kontach zespohu 4 — | Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie”.

2. Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, kiére nastapilo w tym okresie.
Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiggowe. Przyjmuje si¢, ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje
si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wplyna do referatu
finansowego po opisie merytorycznym do dsmego dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien
wolny od pracy (w tym w sobotg) - do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiggowe, ktére wplyna
po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesigca nastgpnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku
(miesigca grudnia).

3. Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej tego roku jezeli wplyna
do 18 marca po opisie merytorycznym do dnia 20 marca roku nastepnego - sa wykazywane w sprawozdaniach
finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.

4. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktdrego dotyczy nie jest ewidencjonowana jako przychdd, niezaleznie
od okresu sprawozdawczego, ktdrego dotyczy.

5. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdInosci kosztow zakupu prenumeraty, oplat abonamentowych, oplat
licencji na programy komputerowe wykorzystywane w Urzedzie Miejskim, ubezpieczefi majatkowych i rzeczowych
oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczace danego roku budzetowego, nie
podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacje¢ finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesiaca, w ktorym zostal dokonany wydatek.

6. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii 1 innych o podobnym charakterze z uwagi na
cyklicznos¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdinych miesigcach ksiggowane s do danego roku w nastepujacy
sposob: dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament za styczeri nastepnego roku zaliczane s3 do
kosztow danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy
przypadajacy w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastgpnego roku.

7. Naleznosci z tytulu wydatkéw niewyegzekwowane do korica roku budzetowego i bedace naleznosciami z tytutu
dochodéw roku nastepnego podlegaja przeksiegowaniu na konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
pod datg 31 grudnia.

8. Na kontach zespotu 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe - obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow i
koniecznos¢ stosowania technicznego zapisu ujemnego.

9. Do konta 130 - "Rachunek biezacy jednostki” prowadzi si¢ dodatkowa ewidencje szczegélowa umozliwiajacy
ustalenie wydatkow realizowanych na rzecz poszczegoinych sotectw i jednostek ochotniczych stazy pozarnych.

10. Do kont zespolu 2 - Rozrachunki roszczenia - prowadzone sa konta analityczne zapewniajace wyodrebnienie
poszczegoinych rozrachunkdw z poszczegdlnymi kontrahentami oraz rozrachunkéw z tytulu dochoddw i wydatkow
budzetowych wedlug podzialek klasyfikacji. System informatyczny zapewnia wyodrebnienie zobowigzah
wymagalnych i niewymagalnych, co umozliwia sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

11. Ewidencja szczegélowa nalezno$ci podatkowych i oplat za odpady komunalne prowadzona jest w ksiegowosci
podatkowej i stanowi integralng czesé ewidencji ksiggowej Urzedu.

12. Dopuszcza si¢ dokonywanie przeksiegowan, w ksigdze organu, z kont 222 i 223 odpowiednio na konta 901 i 902
raz w roku na podstawie sprawozdania finansowego o dochodach i wydatkach jednostki.

13. Przypisy naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w tym podatkow i oplat oraz realizowane wplaty tych
naleznosci ksigguje si¢ w jednostce budzetowej — Urzedzie Miejskim w Brzostku na kontach 221 i 226, na podstawie
PK sporzadzonego na podstawie zestawienia wygenerowanego z systemu ewidencji podatkowej. Zestawienia z
systemow podatkéw generuje si¢ nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca.

14. Do przychodéw Urzedu Migjskiego w Brzostku zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych tj. dochody z dotacji, subwencji,
udzialéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych i dochody realizowane przez urzedy skarbowe,

- przychody Urzgdu Miejskiego z tytulu dotacji i subwencji ksigguje si¢ na podstawie "PK" sporzadzonego na
podstawie zestawienia zbiorczego wplywdw na koniec kazdego kwartatu,

- przychody Urzedu Miejskiego z tytulu udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz dochody budzetu
realizowane przez urzedy skarbowe, ksieguje si¢ w jednostce raz na kwartal na podstawie "PK" po zlozonych przez
urzedy skarbowe sprawozdaniach Rb-27.

15. Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkosci kosztow oraz kosztdéw z tego
samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci. Dotyczy to m. in. prenumeraty czasopism oraz
ubezpieczen majatkowych. Rozliczenie w czasie kosztéw istotnych dla wyniku finansowego dokonuje sie na koncie
490 — Rozliczenie kosztéw w korespondencji z kontem 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.




16. Zapiséw na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego" dokonuje z uwzglednieniem

podziatek klasyfikacji budzetowej w oparciu o nastgpujace dokumenty,

- umowy o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w danym roku,

- obliczenia warto$ci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umdw o prace, nominacji i zlecenia oraz pochodnych
od tych wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

- wyliczenia podatkéw, skiadek wymagalnych w danym roku,

- obliczenia wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji,

- rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych

- wyliczenia warto$ci przewidywanego, rocznego zuzycia energii, wody, gazu,

- faktury, rachunki - w przypadkach zakupu towaréw i ushug bez zawartych wezedniej uméw,

- decyzje administracyjne, uchwaly Rady Miejskiej, porozumienia, postanowienia i inne dokumenty ktérych
realizacja spowoduje wydatkowanie srodkow w biezgcym roku budzetowym.

17. Zapiséw na koncie 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat" dokonuje sig na podstawie:

- umdw o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w nastgpnych latach,

- naliczonych skfadek, podatkéw, pochodnych od plac oraz dodatkowego wynagrodzenie wymagalnego w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

- faktury za towary i ustugi niezaplacone do dnia sprawozdawczego i nie objgte wezesniej zawartymi umowami,

- decyzji administracyjnych, uchwal Rady Miejskiej, porozumien, postanowient i innych dokumentéw, ktoérych
realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw w latach przysziych.

18. Do przychoddéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

V11 Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

2. Zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zalaczniku 10 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z 13 pazdziernika 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, na wynik finansowy netto sklada:

- wynik ze sprzedazy

- wynik z dziatalnosci operacyjnej

- wynik z dzialalnosci gospodarczej

- wynik brutto

W organie finansowym jednostki samorzadu terytoriainego

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo
zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych ewidencjonowanych na odrgbnych kontach
odpowiednio: 901 , Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”.

2. Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku budzetowego (tzw.
operacje niekasowe), dotyczace przychodbéw i kosztow finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.

3. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego
konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

5. inne informacje

II. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1 | szczegdlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizac)i
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabela Nr 1

. zwigkszenia
Lp. Specyfikacja Stan na rzemieszczenie
paczatek roku aktualizacja nabycie pre o mne
wewngtrzne
1 | Srodki trwale 104 794 290,28 | 3439294 | 1590 265,20 358 797,15 30 674,00
1.1 | Grunty 4 297 531,85 8 650,01 65 824,70 2202,00 30 674,00
Grunty stanowigce wlasnos¢ jednostki
1.2 | samorzqdu terytorialnego przekazane 130 970,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w o uzytkowanie innvin podmioton
.3 |Budynkiilokale obiekty inzynierii | g5 507 ggg 54 0,00 | 1411 073,13 351 441,45 0,00
ladowej i wodnej
1.4 | Urzadzenia techniczne i maszyny 11938 883,31 | 2574293 113 367,37 5153,70 0,00
1.5 | Srodki transportu 3100 103,60 0,00 0,00 0,00 0,00
1.6 | Inne $rodki trwale 38 815,28 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMA 104 794 290,28 | 34 392,94 | 1590 265,20 358 797,15 30 674,00
zmmiegszema - - Stan na koniec
aktualizacja rozché6d preeimeszezeme |- o roku
wewnetrzne
25 742,93 368 838,22 35364345 31,00 106 060 163,97
0,00 8 765,01 2202,00] 31,00 4 393 884,55
0,00 0,00 0,00 0,00 130 970,00
0,00 16 890,35 351 441,45 0,00 86 682 169,02
0,00 62 788,15 0,00 0,00 12 620 359,16
0,00 278 307,30 0,00 0,00 2 821 796,30
25742,93 2 087,41 0,00 0,00 10 984,94
2574293 368 838,22 35364345 31,00 106 060 163,97
Tabela Nr 2
zwigkszenia
Lp. Specyfikacja Stan na rzemieszezenie
poczatek roku | aktualizacja nabycie P j § inne
wewnetrzne
1 | Pozostale srodki trwate 5129 139,16 0,00 798 382,15 0,00 0,00
2 | Zbiory biblioteczne 561 301,78 0,00 135 692,69 0,00 0,00
3 | Wartosci niematerialne 222 805,20 0,00 71 847,90 0,00 0,00
i prawne
SUMA 5913 246,14 0,00 1 005 922,74 0,00 0,00
zmniejszenia Stan na
; ; koniec
) L . przemieszczenie .
aktualizacja rozchéd wewnetrzne mne roku
0,00 44 466,99 0,00 0,00 | 5 883 054,32
0,00 52 741,20 0,00 0,00 | 644 253,27
0,00 34 789,73 0,00 0,001 259 863,37
0,00, 13199792 0,00 0,00 | 6787 170,96




Tabela Nr 3

.o zwigkszenia
Lp. Specyfikacja Stan b rzemieszezenie
poczatek roku | i qyalizacja nabycie pre o inne
wewnelrzne
1 Umorzenie §rodkow trwatych 38 069 782,23 | 82541642 0,00 3297 748,51 0,00
1.1} Umorzenie gruntdw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2 | Umorzenic budynkéw idokalii )34 436 589 90| 686 956,69 000| 233163003 0,00
obiekty inzynierii lgdowej 1 wodnej
13 }i’a‘i‘s‘;‘;’f“'e urzadzefi technicznych i 461124221 | 138 459,73 0,00 937 807,19 0,00
1.4 | Umorzenie §rodkéw transportu 2 983 142,54 0,00 0,00 28 311,29 0,00
1.5 | Umorzenie innych $rodkdw trwalych 38 815,28 0,00 0,00 0,00 0,00
Umorzenie pozostalych srodkow
2. | trwalych, zbiordw bibliotecznych oraz 5913 246,14 0,00 | 1 00592274 0,00 0,00
wartosci niematerialnych i prawnych
SUMA 43 983 028,37 | 825416,42 | 1 005 922,74 3 297 748,51 0,00
Zmiie)szenia _ ) Stan na koniec
aktualizacja rozchéd PTZCIMIESZCZEIE |5 o roku
wewnelrzne
25 742,93 358 266,95 0,001 0,00 41 808 937,28
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 15 084,09 0,001 0,00 33 440 084,83
0,00 62 788,15 0,00, 0,00 5624 720,98
0,00 278 307,30 0,00 0,00 2733 146,53
2574293 2 087,41 0,001 0,00 10 984,94
0,00 131 997,92 0,00] 0,00 6 787 170,96
25 742,93 490 264,87 0,00 0,00 48 596 108,24

1.2. | aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Brak danych

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé¢ aktywow trwatych odregbnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy

14. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw

najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu leasingu

Tabela Nr 4

Lp. | Specyfikacja srodkow trwalych nieamortyzowanych lub nieuamarzanych | Wartod$¢ w zl i gr

1 | Srodki trwale uzywane na podstawie uméw najmu 0,00

2 | Srodki trwale uzywane na podstawie uméw dzierzawy 0,00

3 Srodki trwale uzywane na podstawie innych uméw w tym umow
© | leasingu

SUMA 0,00

0,00




1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dhuznych papieréw
wartosciowych
Tabela Nr 5
o bil
Lp. Papiery wartosciowe .Stan na dzief bi Z’II’)SOW}/.
Liczba Wartos¢ w zt i gr
1 | Akcje 0 0,00
Udzialy w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
2 w Brzostku Spéika z o.0. (po 1000 z¥/szt) 22 498 22 498 000,00
3 | Dhluzne papiery wartoéciowe 0 0,00
4 |Inne papiery wartodciowe 0 0,00
SUMA 22 498 22 498 000,00
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych
Tabela Nr 6
. L Stanna | Zwiekszenia .
Lp. del,sy aktualizacji .. | poczatek w roku Wykorzystanie | Rozwigzanie Stan na koniec
naleznoéci wedhug pozycji ) roku
roku obrotowym
I | Naleznosci jB i SZB 4 475,32 5 583,46 0,00 34,92 10 023,86
11 |Nalezmosei 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
dlugoterminowe
1.2 | Nalezmosci 447532 5 583,46 0,00 34,92 10 023,86
krétkoterminowe, z tego
1.2.1 | Naleznosei z tytufu 447532 5583,46 0,00 34,92 10 023,86
dostaw i ustug
1.2.2 | Naleznosci od budzetow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Naleznosci z tytutu
1.2.3 | ubezpieczen spolecznych i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
innych $wiadczen
1.2.4 | Pozostale naleznosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 | Zaleglosci finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMA 4 475,32 5 583,46 0,00 34,92 10 023,86
1.8. Dane o stanie rezerw wedlug ich celu utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym




Tabela Nr 7

Stanna | Zwiekszenia Stan na
Lp. | Rezerwy wedtug celu ich wytworzenia | poczatek w roku Wykorzystanie | Rozwiazanie | koniec
roku obrotowym roku
1 | Rezerwy na zobowigzania z tego: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1 [ nasprawy sadowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
. | Pakoszt likwidacji szkdd 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ubezpieczeniowych
13 |na koszt likwidacji szkdd srodowisku 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
naturalnemu
1.4 | na kary 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5 |inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tabela Nr 8
Specyfikacja zobowigzan Wartos¢
Lp. wedhue pozveii bilansu wykazana Z tego:
g pozyent w bilansie
Rezerwy na zobowiazania z Powyzej roku | Powyzej 3 lat ..
U iego: do 3 lat dosiat | Powyzslat
0,00 0,00 0,00 0,00
1.9, podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym
z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Kredyty dlugoterminowe:
1. Bank Spéldzielczy Rzemiosia w Krakowie o/Brzostek — pozostata kwota do splaty 600.000,00 zt — rok splaty 2022
2. Bank Spoldzielczy Rzemiosta w Krakowie o/Brzostek — pozostata kwota do splaty 1.300.000,00 zl — rok splaty 2022
3. Bank Spéldzielozy w PilZnie — pozostala kwota do splaty 2.600.000,00 zI — rok splaty 2023
4, Bank Spoldzielezy w Bieczu — pozostala kwota do splaty 2.100.000,00 zt — rok splaty 2023
b) powyzej 3 lat do 5 lat
Nie dotyczy
c) Powyzej S lat
Kredyty dlugoterminowe:
1. Bank Spoldzielczy w PilZnie — pozostala kwota do splaty 1.600.000,00 zt — rok splaty 2030
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepisdw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | laczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i porgczen, takze

wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakieru i formy tych zabezpieczen




Tabela nr 9

Lp. Zobowiazania warunkowe Stan na koniec roku | W tym zabe;pieczong

obrotowego na majatku jednostki
1 Gwarancje 0,00 0,00
2 Porgczenia 0,00 0,00
2.1 | W tym porgczenia wekslowe 0,00 0,00
3 Roszenia sporne 0,00 0,00
4 Zawarte, ale jeszcze niewykonalne umowy 0,00 0,00
5 Inna specyfikacja 0,00 0,060
5.1 0,00 0,00
52 0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywéw a
zobowiazaniem zaplaty za nie
Tabela Nr 10

Lp. Specyfikacja rozliczen mu;dzyo,kresowych czynnych Kwota w 7 i gr
wedlug tytuléw
1 | Ubezpieczenia majatkowe 0,00
2 | Ubezpieczenia osobowe 0,00
3 | Prenumerata 0,00
Réznica migdzy wartosciami otrzymanych finansowych
4 o . . .o . 0,00
sktadnikow aktywdw a zobowiazaniami za nie
5 |Inne 0,00
SUMA 0,00
Tabela Nr 11
Lp. | Specyfikacja rozliczen miedzyokresowych biernych wedlug tytulow Kwotawzl i gr
1 | Decyzje wieloletnie z tytutu oplaty za zajecie pasa drogowego 334 161,15
SUMA 334 161,15

1.14. | laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Brak danych

1.15. | kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Tabela Nr 12

Kwota wyplaconych swiadczen

Lp. Wyszozegdlnienie pracowniczych wzligr
A | Odprawy emerytalne i rentowe 202 164,24
B | Nagrody jubileuszowe 331 630,64
C | Ekwiwalenty za urlop 36 714,43
SUMA 570 509,31




1.16. | inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. wysokos¢ odpisdéw aktualizujacych wartos¢ zapasow
Tabela Nr 13
. L , Stan na Zwickszenia Stan na
Odpisy aktualizacji zapasoéw - . . . .
Lp. o poczatek w roku Wykorzystanie | Rozwigzanie | koniec
wedtug pozycji bilansowych ]
roku obrotowym roku
1 | Zapasy 36 272,27 265 089,12 254 338,67 0,00 47 022,72
1 | Materialy 36 272,27 265 089,12 254 338,67 0,00 47 022,72
2 | Produkty i produkty w toku 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 Naleznosci z tytutu dostaw i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ustug
4 | Naleznosci od budzetow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMA 36 272,27 265 089,12 254 338,67 0,00 | 47 022,72
2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powigkszyly koszt
wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
Tabela Nr 14
Koszt srodkow W tvi:
Lo Speeviikacia trwalych w budowie Yo
P specylikac w ciggu roku Koszt Koszt roznic
obrotowego odsetek kursowych
1 Zadaryx kontynuowanych z lat poprzednich i 330 57125 0,00 0,00
zakonczonych w danym roku obrotowym
2 ngan koptynuowanych z lat poprzedm.ch ale jeszcze 4808 414,07 0,00 0,00
nie zakonczonych w danym roku obrotowym
3 Zadap rozpoczgtych i zakonczonych w danym roku 158 729,35 0,00 0,00
obrotowym
4 Zadan rogpoczqtych w danym roku obrotowym ale 534 800,70 0,00 0,00
jeszcze nie zakonczonych
SUMA 5 832 515,37 0,00 0,00
23, kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie
Nie dotyczy
24. informacje o kwocie naleznosci z tytuhu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
Nie dotyczy
Elzbieta Lukasik 2022-04-05 Wojciech Staniszewski

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, data) (kicrownik jednostki)




